
 

 

؟ ن بي  ونية لوزارة الخارجية وشؤون المغتر  كيف يمكن طلب تصديق الوثائق التجارية على موقع نظام الخدمات الإلكتر

 الخطوات: 

1-  . ن بي  ونية لوزارة الخارجية وشؤون المغتر ي لنظام الخدمات الإلكتر
ونن  زيارة الموقع الإلكتر

https://mofaeportalonline.mfa.gov.jo/MoFA.Portal/UM/UL / 

 الدخول إلى النظام من خلال إدخال اسم المستخدم وكلمة السر.  -2

ي آخر الصفحة بعد قراءة  "، والموافقة على تعهد صحة البيانات المدخلة الذي يظهر خدمات أخرىالنقر على " -3
فن

وط ومتطلبات الخدمة، وثم النقر على "  ". ابدأ الخدمةشر

  اختيار خدمة " -4
ن
تصديق )شهادة المنشأ، الفاتورة التجارية، الشهادة الصحية، قائمة التعبئة( دول الأعضاء ف

تعهد، عقد عمل( تصديق )وثيقة تجارية كفالة، وكالة تجارية، وثيقة "، أو خدمة "منظمة التجارة العالمية

  منظمة التجارة العالمية
ن
 ". دول الأعضاء ف

 "، حيث سيُظهر النظام رسالة تأكيدية على إرسال الطلب، بالإضافة إلى رقم المعاملة. تأكيد الطلبالنقر على " -5

 "، وإدخال رقم المعاملة لحجز موعد لاستكمال الإجراءات.  حجز موعدالنقر على " -6

 ة ورقم الحجز. تزويد السفارة برقم المعامل -7

 

 ملاحظات: 

  .من وزارة الخارجية الألمانية 
ً
ي ألمانيا وترجماتها يتطلب تصديقها أولا

 إن تصديق الوثائق والشهادات الصادرة فن

 من وزارة الخارجية الفنلندية 
ً
ي فنلندا يستلزم تصديقها أولا

 إن تصديق الوثائق والشهادات الصادرة فن

  من وزارة الخارجية البولندية. إن تصديق الوثائق والشهادات 
ً
ي بولندا يستلزم تصديقها أولا

 الصادرة فن

  يد إلى عنوان السفارة المبيّنة تفاصيله أدناه، إلا أن السفارة من الممكن إرسال الوثائق المراد تصديقها من خلال التر

ورة حجز موعد لاستكمال المعاملة بعد تأكيد الطلب على النظام، وذلك من ن  تؤكد على ضن خلال اتباع الخطوتي 

 ( أعلاه. 6( و)5)

 (Jordanische Botschaft – Heerstraße 201 – 13595 Berlinعنوان السفارة: )

  يد تعبئة البيانات الشخصية لمقدمّي الطلب والعنوان بشكلٍ كامل ط لاستلام الوثائق المنجزة عن طريق التر
يُشتر

(، وإرفاقها داخل مغلف Einschreiben mit Rückscheinعلى رسالة بريدية مسجّلة مع إشعار بالاستلام )

ي حال عدم 
يد فن عيد الوثائق المُنجزة عتر التر

ُ
 بأن السفارة لن ت

ً
، علما

ً
بريدي فارغ ومدفوعة رسوم طوابعه مسبقا

وط.   استكمال هذه السرر

 للخدمة ال 
ً
 واضحا

ً
يد، تتضمن توضيحا ط إرفاق رسالة تغطية عند إرسال الوثائق بالتر

مطلوبة، ورقم المعاملة يُشتر

 . ي
ونن يد الإلكتر م الطلب كرقم الهاتف والتر

ّ
 والحجز، بالإضافة إلى بيانات التواصل الخاصة بمقد

  ورة الاطلاع على الدليل المفصّل ومشاهدة الفيديو التوضيحي الذي يظهر عند الوصول تؤكد السفارة على ضن

 ( المبيّنة أعلاه. 3إلى الخطوة رقم )
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